MUNICIPIO DE
2 CONTAGEM-MG

RELACAO DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS A SEREM APRESENTADOS CONFORME TIPO DE SERVICO,
TIPO DE CADASTRO E MEIO UTILIZADO PARA A FORMALIZACAO DO PEDIDO (ONLINE OU PRESENCIAL):

CADASTRAMENTO/ATUALIZACAO

Autdnomos / Profissionais Liberais

Microempreendedor Individual
(MEI)

Empresas e Demais Entidades

= At . Atividade Fora . - REDESIM
- Documentagdo Obrigatéria* Estabelecimento Estabelecimento | Atividade Fora do / .
. do . . Cadastro Demais Casos
Fixo . Fixo Estabelecimento . .
Estabelecimento Sincronizado
Ficha Cadastral Mobiliaria - FCM e Ficha Cadastral Mobiliaria - . . . .
n , . . . Online / Online / Online / . . Online /
Relacdo de Sdcios/Coobrigados (conforme o caso), devidamente . . . Presencial Presencial .
. . , Presencial Presencial Presencial Presencial

preenchidas e assinadas pelo responsdvel legal ou procurador.
Ato constitutivo (Contrato Social, Estatuto, Requerimento de
Empresadrio, Certificado da Condicdo de Microempreendedor . . . .

.p. . ¢ E) Online / Online / Online / Online /
Individual - CCMEI atualizado) Em caso de alteracdo, apresentar e - - . . . .
i . ~ . Presencial Presencial Presencial Presencial
ultimo ato consolidado. Se a nomeagao do responsavel for por
meio de ata, apresentar a mesma.

Viabilidade JUCEMG deferida referente a constituicdo ou ultimo ato Online /
registrado, conforme o caso. Presencial
Cartdo de CNPJ expedido pelo site da Receita Federal do Brasil, Online / Online /
atualizado. Presencial Presencial
L . . Online Online Online
Espelho cadastral do imdvel (local do estabelecimento), atualizado. ./ - ./ - - ./
Presencial Presencial Presencial
Procuracdo habil devidamente registrada, caso a Ficha Cadastral Online / Online / Online / . . Online /
g . - . . Presencial Presencial .
Mobilidria seja assinado por procurador. Presencial Presencial Presencial Presencial
. e - Online Online Online . . Online
Documento de identificagao oficial, com RG e CPF do procurador. ./ / ./ Presencial Presencial ./
Presencial Presencial Presencial Presencial
Registro profissional, quando se tratar de categoria regulamentada Online / Online /
por lei. Presencial Presencial
Documento de identificagdo oficial, com RG e CPF do responsavel Online / Online / Online / Online / . Online /
. . . . Presencial .
legal. Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial
. . , . Online Online
Comprovante de endereco atualizado, expedido em até 60 dias. ./ / - - - -
Presencial Presencial
Guia de prego publico para fins de cadastramento/atualizacdo e . . .
‘p Lp P . / ¢ Online / Online / Online /
respectivo comprovante de recolhimento. Exceto para empresas . . - - - .
Presencial Presencial Presencial

optantes pelo SIMPLES e/ou SIMEI.




" ~ ; Auténomos / Profissionais Liberais MR R e M MELE] Empresas e Demais Entidades
BAIXA DE INSCRICAO / INTERRUPCAO TEMPORARIA DE (MEI)
- Docum %igatéria - Estabelfecimento At|V|d::e Fora Estabelfecimento Atividade Fora do RCE;E:;:\:IO/ Demais Casos
Fixo . Fixo Estabelecimento . .
Estabelecimento Sincronizado
Declaracdo de Baixa ou Comunicagdo DE Interrupgdo Tempordria de Online / Online / Online / Online / Online / Online /
Atividades (Paralisacdo), conforme o caso. Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial
Ato da mudanga de Municipio/Estado, Ato de encerramento ou Ato
de interrupcado de atividades (Alteracao Contratual, Certidao
JUCEMG com evento de Interrupgdo de Atividades, Distrato Social, Online / Online / Online / Online /
Ata de Encerramento, Certificado da Condicdo de i ) Presencial Presencial Presencial Presencial
Microempreendedor Individual - CCMEI atualizado), conforme o
caso.
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, Contrato Social, ou
outro documento comprobatdrio da situacdo do auténomo/ Online / Online /
profissional liberal, que justifique pedido de baixa, quando Presencial Presencial i i i )
retroativo a data da solicitacdo.
Documento de identificagdo oficial, com RG e CPF do (a) Online / Online / Online / Online / Online / Online /
responsavel. Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial
Comprovante de endereco atualizado do responsavel. Onllne/ Onllne/ Onlme./ Onlme./ Onlme./ 0nI|ne./
Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial
Procuracdo habil devidamente registrada, caso a Ficha Cadastral Online / Online / Online / Online / Online / Online /
Mobiliaria seja assinado por procurador. Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial
Documento de identificacdo oficial, com RG e CPF do procurador. OnIme/ Onllne/ Onllne./ Onllne./ Onllne./ Onllne/
Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial Presencial
Guia de preco publico pfara fins de baixa de mscrn;go / paralisacdo Online / Online / Online /
de atividades, e respectivo comprovante de recolhimento. Exceto Presencial Presencial - - - Presencial
para empresas optantes pelo SIMPLES e/ou SIMEL.

* Notas:

1 - Para os pedidos formalizados junto ao atendimento presencial, os documentos obrigatdrios serdo apresentados em cdpia simples, exceto em relagdo ao formulario de
solicitacdo, que sera em via original, devidamente preenchido e assinado. Nos casos em que houver a necessidade de procuragdo, apresentar a original para conferéncia com a
copia.

2 - Para os pedidos formalizados online, a cdpia dos documentos a serem anexados devera estar legivel, sendo que no caso de documento autenticado ou assinado digitalmente,
devera conter também todos os elementos necessdrios a sua validagdo, como protocolo e chave de seguranca, link da certificadora, selo com chave e cédigo de verificacdo,
outros.



