DECRETO N2 1.393, DE 15 DE JANEIRO DE 2020

Regulamenta o Processo Tributario Administrativo no municipio de Contagem.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONTAGEM, no exercicio de suas atribuicdes legais, em especial a que |Ihe
confere o inciso VIl do art. 92 da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

TITULO |

DO PROCESSO TRIBUTARIO ADMINISTRATIVO
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O Processo Tributario Administrativo:

| — tem origem em setores da Secretaria Municipal da Fazenda ou em Central de Atendimento e
Protocolo Geral que tenham por competéncia receber demandas dos contribuintes do municipio de
Contagem ou de qualquer outro interessado com legitimidade ativa;

Il — organiza-se a semelhanca dos autos forenses, em ordem cronolégica, com folhas numeradas
sequencialmente e rubricadas; e

[l — assegura ao contribuinte o contraditério e a ampla defesa, em duplo grau de jurisdicdo quando
necessario.

Paragrafo Unico. O procedimento inicial pode se dar por meio eletrénico.

Art. 22 O Processo Tributario Administrativo pode se iniciar por provoca¢ao do contribuinte nos
procedimentos voluntarios ou, de oficio, por determina¢ao da autoridade fazendaria nos procedimentos
dependentes da acdo fiscal.

Art. 32 S3o procedimentos voluntdrios:

| — Revisdo de langcamento;

Il — Revisdo cadastral;

Il — Restituicao;

IV — Isen¢ao;

V — Reconhecimento de imunidade;

VI — Cancelamento de langcamentos;

VIl — Prescricao;

VIl — Pedido de langamento de imposto;
IX — Denuncia esponténea; e

X — Pedido de parcelamento.

Art. 42 S3o procedimentos voluntarios especiais:

| - Consulta a legislacdo tributaria do Municipio;



Il — Compensagao;

[l — Remissao;

IV — Dagao em pagamento; e
V — Transagao.

Pardgrafo Unico. Nos procedimentos voluntdrios especiais ndo cabem recursos de mérito para o
Conselho Tributdrio Administrativo de Contagem (CONTAC), nos termos do art. 39 deste Decreto.

Art. 52 Os procedimentos dependentes da acdo fiscal serdo sempre motivados, devendo fazer parte de
sua constituicdo a mencdo expressa a ordem de servico ou ao indicio que levaram a sua abertura.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS VOLUNTARIOS

Art. 62 Os procedimentos voluntdrios serdo autuados a partir de requerimento em formulario padrao
protocolizado pelo contribuinte ou interessado com legitimidade ativa, ou por peticao fundamentada,
datada e firmada pelo interessado.

Art. 72 O Processo Tributdrio Administrativo serd registrado no sistema da Receita Municipal,
destacando o nome, a qualificacdo e o enderec¢o do requerente, o assunto a que se refere e seu objeto,
de forma clara, com a data do protocolo de entrada no érgado fazenddrio e com numeragao Unica que
permita sua identificacdo e seu desenvolvimento.

§19 O servidor responsavel, ao receber a peticdo, devera conferir a documentagao anexada e informar
ao requerente eventual pendéncia ou inexatiddo, sendo-lhe vedado, entretanto, recusar o seu
recebimento.

§29 Quando a entrada de documentos se der por meio eletronico, a responsabilidade pela instrugao
processual e pelo conteddo enviado é exclusiva do requerente, cabendo-lhe acompanhar o andamento
do processo e complementar eventuais pendéncias apontadas pelo drgdao fazendario, sob pena de
indeferimento liminar do pedido.

Art. 82 Nos casos em que o procedimento implicar suspensao da exigibilidade do crédito tributario, é
responsabilidade do servidor que receber a peticdo proceder de imediato

a suspensdo da cobranca pela aposicdo da condicdo de sub judice em relacdo ao débito.

Art. 92 Autuado o pedido, deve o Processo Tributario Administrativo ser enviado ao setor competente
de acordo com o assunto a que se refere, para analise da demanda e resposta ao interessado.

Art. 10. Nos procedimentos voluntarios de isencdo, reconhecimento de imunidade, cancelamento de
lancamentos e prescricdo, a autoridade fazendaria responsdvel poderd conhecer da matéria de oficio,
no caso de eventual intempestividade do pedido, mas de indiscutivel direito ao pleito.

Art. 11. No procedimento de denuncia espontanea, protocolizada a peticdo, a autoridade fazendaria
realizard:

| — a apuracdo do débito, quando o montante depender desse procedimento;

Il — a conferéncia do valor recolhido pelo sujeito passivo ou que tenha sido objeto de pedido de
parcelamento; e

Il - a lavratura do Auto de Infracdo relativo a diferenca, se for o caso, e aplicacdo das multas exigiveis na
acao fiscal.



CAPITULO Il

DA ACAO FISCAL

Secgao |

Dos Procedimentos Fiscais Auxiliares

Art. 12. Consideram-se procedimentos fiscais auxiliares, antes do inicio da acao fiscal:

| — monitoramento, assim considerada a avaliacdo do comportamento fiscal-tributdrio de sujeito
passivo, de carteira de contribuintes ou de setor econémico, mediante o controle corrente do
cumprimento de obrigagOes e analise de dados econO6mico-fiscais, apresentados ao Fisco ou obtidas
mediante visitacdo in loco; e

Il — cruzamento eletrénico de dados, assim considerado o confronto entre as informacgdes existentes na
base de dados da Receita Municipal, ou entre elas e outras fornecidas pelo sujeito passivo ou terceiros.

Secgao Il
Dos Procedimentos Fiscais de Oficio

Art. 13. Com o Termo de Inicio de Acao Fiscal, assinado pelo sujeito passivo, fica oficialmente intimado
o contribuinte a apresentar livros, documentos, dados eletronicos e demais elementos contabeis
essenciais a apuracao fiscal, com indicacao do periodo e do objeto da fiscalizacado a ser efetuada.

§12 A solicitacdo devera ser cumprida pelo sujeito passivo imediatamente ou no prazo estabelecido
pela autoridade solicitante.

§29 Excepcionalmente, o Termo de Inicio de Acdo Fiscal poderd ser lavrado no livro “Registro de
Utilizacdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncia”, considerando-se intimado o sujeito passivo
no ato da lavratura.

§32 O Termo de Inicio de Ac¢do Fiscal tera validade por 120 (cento e vinte) dias, conforme §32 do art.
269-B da Lei n2 1.611, de 30 de dezembro de 1983 (Cddigo Tributario do Municipio de Contagem),
podendo ser prorrogado por contingéncia do servico.

§42 Esgotado o prazo previsto no paragrafo anterior, é devolvido ao sujeito passivo o direito a denuncia
espontanea, o qual, entretanto, ndo exercido, ensejard a lavratura de Auto de Infracdo,
independentemente de formalizacdo de novo inicio de acao fiscal.

Art. 14. Na lavratura do Termo de Inicio de Acdo Fiscal, em se tratando de intimacdo pessoal, serd
colhida a assinatura do sujeito passivo, do seu representante legal, mandatdrio, preposto, ou
contabilista autorizado a manter a guarda dos livros e documentos fiscais.

Paragrafo Unico. Para os efeitos do disposto no caput deste artigo, considera-se preposto a pessoa que,
no momento da acdo fiscal, encontrar-se responsavel pelo estabelecimento.

Art. 15. Nas hipdteses abaixo relacionadas, o Auto de Infracdo documentard o inicio da acdo fiscal,
ficando dispensada a lavratura prévia do Termo de Inicio de Ag¢do Fiscal:

| — constatacdo de flagrante infracdo a legislacdo tributaria;

Il — em se tratando de crédito tributario de natureza ndo contenciosa que independa de informacoes
complementares do sujeito passivo para a sua formalizacdo; e

Il — quando o obrigado deixar de entregar arquivos eletrénicos ou entregd-los em desacordo com a
legislacdo tributaria.

Art. 16. Na hipdtese de recusa de recebimento de qualquer dos documentos referidos, sera registrado
tal fato no préprio documento, procedendo-se a intimagdo por via postal com aviso de recebimento



(AR), por meio de publicagdo no Didrio Oficial do Municipio de Contagem ou, preferencialmente, caso o
sujeito passivo seja credenciado, por meio do Domicilio Eletronico do Contribuinte (DEC).

Art. 17. Em procedimento fiscal, quando for constatada divergéncia ou auséncia de informacdes
cadastrais do contribuinte, o Auditor Fiscal preenchera a “Ficha de Atualizagdao Cadastral”, sendo
obrigatdrio constar no campo “ObservacBes” quais as modificacbes e/ou alteracbes que foram
realizadas.

Pardgrafo Unico. A Ficha de Atualizacdo Cadastral devera ser entregue junto com o Termo de Notificacao
Fiscal (TNF).

Art. 18. Quando o contribuinte sob acdo fiscal prestar servicos cujos enquadramentos na Lista de
Servicos sejam de aliquotas distintas, devera o Auditor Fiscal relacionar as Notas Fiscais por
competéncia, em quadro demonstrativo separado, com as suas respectivas bases de cdlculo, aliquotas e
valor do imposto devido, com objetivo de dar transparéncia e evitar o cerceamento de defesa.

Art. 19. O Auditor Fiscal devera prestar informagdes no Relatério Fiscal acerca do ISSQN incidente sobre
os servigcos tomados cuja retengao e recolhimento sejam obriga¢des do contribuinte sob a¢ao fiscal.

Paragrafo Unico. Em caso de diferenca, deverd ser lavrada Notificacdo Fiscal em separado,
acompanhada de quadro demonstrativo contendo todas as Notas Fiscais tributadas com respectivas
bases de calculo.

Art. 20. Na execuc¢do dos trabalhos fiscais, o Auditor Fiscal observard os recolhimentos tributarios
assentados na Ficha Financeira do contribuinte, a ser extraida no Sistema de Gestdo Tributaria do
Municipio cujos valores constantes serao efetivamente considerados pagos.

Art. 21. Quando do registro do Processo Tributario Administrativo no Sistema de Gestdo Tributdaria do
Municipio, o Auditor Fiscal fara constar no Quadro Demonstrativo de Tributos e Composi¢ao Grafica e
no Relatério Fiscal a data utilizada para fins de atualizacao do crédito tributdrio pela Taxa SELIC, previsto
no inciso Il do art. 36 do Cddigo Tributdrio do Municipio de Contagem (CTMC).

Art. 22. A acdo fiscal se encerra com o Termo de Notificacdo Fiscal ou com o Auto de Infracdo e
Notificacdo Fiscal do Simples Nacional (AINF), que devera conter obrigatoriamente, de forma clara e
concisa no corpo do documento, o numero identificador, o0 nome, o endereco e a qualificacdo do
contribuinte e coobrigados, as irregularidades constatadas, o periodo fiscalizado, as infringéncias legais
e penalidades aplicadas, o demonstrativo resumido de débitos, a data da notificacdo e a assinatura do
Auditor Fiscal.

§12 No campo “Demonstrativo de Débitos” deverd constar o exercicio de referéncia, a espécie
tributdvel, o subitem de enquadramento da Tabela I, Anexo II-A do CTMC, a base de cdlculo utilizada, o
percentual de incidéncia e o valor do débito.

§22 Fazem parte do TNF ou AINF os seus anexos: relatério fiscal, quadro demonstrativo de débitos e
notas fiscais.

§32 Antes de proceder a entrega da Notificacdo Fiscal ou do AINF ao Contribuinte ou ao seu envio pelo
correio (AR), o Auditor Fiscal devera encaminhar uma via do documento ao Setor de Controle de
Qualidade, conforme Capitulo IV deste Decreto, somente procedendo a notificacdo contra recibo ou por
via postal, depois da liberacao formal do Setor de Controle de Qualidade.

§42 Nas acgoes fiscais em que houver necessidade de geracdo de AINF, o Auditor Fiscal encaminhara ao
Setor de Controle de Qualidade o rascunho do AINF, gerado pelo Sistema Eletrénico Unico de
Fiscalizacdo, Exclusdo e Contencioso do Simples Nacional (SEFISC), devendo gerar o AINF definitivo
somente depois da liberacdo do Setor de Controle de Qualidade.

Art. 23. A denuncia espontdanea de extravio ou inutilizacdo de livros e documentos fiscais somente
elidird a penalidade aplicavel quando, sem prejuizo da observancia das prescricdes legais e



regulamentares, for instruida com a prova da publicagdo do anuncio da ocorréncia, bem como com
declaracdo dos tributos devidos no periodo abrangido pelos livros e documentos extraviados ou
inutilizados.

Art. 24. As medidas de fiscalizacdo e o lancamento poderdo ser revistos, a qualquer momento,
respeitado o disposto no paragrafo Unico do art. 149 da Lei Federal n2 5.172, de 25 de outubro de 1966
(Cédigo Tributario Nacional).

Segao lll
Da representacao fiscal para fins penais

Art. 25. A representacao fiscal para fins penais, relativa aos crimes contra a ordem tributaria definidos
nos artigos 12 e 22 da Lei Federal n2 8.137, de 27 de dezembro de 1990, serd encaminhada ao Ministério
Publico para o procedimento criminal cabivel depois de encerrada a discussdo na esfera administrativa
sobre a exigéncia fiscal do crédito tributario correspondente.

Segao IV

Do arbitramento de base de calculo

Art. 26. A base de célculo do ISSQN sera arbitrada pela Autoridade Fiscal competente quando:
| — o valor efetivo do prego do servigo ndao puder ser conhecido;

Il — o registro fiscal ou contdbil, bem como a declaracdo ou o documento fiscal exibido pelo sujeito
passivo ou pelo terceiro obrigado, for insuficiente ou ndo merecer fé;

[l — o contribuinte ou o responsavel pelo servico recusar-se a exibir a fiscalizacdo elementos necessarios
a comprovacado do valor do servico prestado;

IV — for constatada a existéncia de fraude ou sonegacao pelo exame de livro, documento fiscal ou
comercial exibido pelo contribuinte, ou por qualquer outro meio direto ou indireto de verificacao;

V — a documentacdo fiscal ndo for reconstituida, no prazo regulamentar, em caso de perda, extravio ou
inutilizacdo de documento fiscal;

VI —fundada suspeita de que os documentos fiscais ndo reflitam o preco real da prestacao; e
VIl — declaragdo, no documento fiscal, de valor notoriamente inferior ao preco corrente do servico.

Paragrafo unico. A utilizagdo do arbitramento ndao exclui a aplicagdo das penalidades por
descumprimento de obrigacdo acessoria ou de obrigacdo principal.

Art. 27. A base de cdlculo de tributos que tém como fato gerador quantitativos de areas territoriais ou
construidas sera arbitrada pela Autoridade Fiscal competente quando:

| — os assentamentos do cadastro imobilidrio forem notoriamente divergentes da realidade constatada
pela Autoridade Fiscal;

Il — as informacgdes constantes dos assentamentos notariais do Registro de Imdveis forem notoriamente
divergentes da realidade constatada pela Autoridade Fiscal;

Il — o proprietario ndo permitir o acesso da Autoridade Fiscal para a efetiva medicdo das areas sobre as
quais pairar questionamentos; e

IV — o processo de medi¢do requerer aparato técnico além das capacidades da Autoridade Fiscal, e o
interessado nao apresentar laudo firmado por profissional tecnicamente habilitado.



Paragrafo Unico. No caso do arbitramento de base de cdlculo na forma deste artigo, deverdao ser
utilizadas, preferencialmente, ferramentas de geoprocessamento e cartografia digital.

CAPITULO IV
DO CONTROLE DE QUALIDADE

Art. 28. Os procedimentos decorrentes de acdo fiscal passardo por Controle de Qualidade no setor
competente cuja finalidade sera a de zelar pela qualidade e correcdo da peca fiscal.

Art. 29. Quando da instrucdo do processo, a autoridade de controle de qualidade determinard, de oficio
ou a requerimento ao Auditor Fiscal, a realizacdo de diligéncias ou saneamento do processo, quando
entendé-los necessarios para elucidacao de fatos, determinando prazo para o seu cumprimento.

Paragrafo Unico. A autoridade fazendaria responsavel pelo Setor de Controle de Qualidade podera
determinar corre¢des necessarias na instrucao do feito fiscal, que deverdo ser realizadas pelo autor da
peca fiscal, determinando prazo para o seu cumprimento.

Art. 30. Ap0s a verificacdo e, ndo havendo reparos a serem efetuados no Termo de Notificacdo Fiscal
(TNF) ou no Auto de Infracdo e Notificacdo Fiscal do Simples Nacional (AINF), o Setor de Controle de
Qualidade devera encaminhar o processo ao setor competente para prosseguimento em seu rito
normal.

Art. 31. Qualquer verificacdo posterior a conclusdo do feito fiscal, que resulte em necessidade de
correcdo, majorando exigéncia fiscal, ensejara notificacdo de langamento complementar, com
necessaria cientificacdo ao sujeito passivo, devolvendo-lhe o prazo para impugnag¢ao concernente a
matéria modificada.

TITULO Il

DO JULGAMENTO ADMINISTRATIVO
CAPITULO |

DAS INSTANCIAS DE JULGAMENTO

Art. 32. A primeira instancia administrativa de Julgamento decorre de decisGes monocraticas setoriais
da autoridade fazendaria.

Art. 33. A segunda instancia administrativa de Julgamento é atribuicdo do Conselho Tributario
Administrativo de Contagem (CONTAC).

Paragrafo Unico. O CONTAC é subordinado diretamente ao Secretdrio Municipal de Fazenda e contara
com regimento interno elaborado de forma participativa pelos seus respectivos conselheiros.

Art. 34. Os julgamentos se dardo de janeiro a dezembro de cada exercicio, ininterruptamente, podendo
os trabalhos serem suspensos temporariamente por ato do Secretdrio Municipal de Fazenda, no
interesse da Administra¢do Publica Municipal.

Paragrafo unico. Havendo suspensdo dos trabalhos, nos termos do caput deste artigo, os prazos
processuais também ficardo suspensos no mesmo periodo, sem prejuizo as partes.

CAPITULO Il
DO CREDITO TRIBUTARIO NAO CONTENCIOSO



Art. 35. N&o cabera impugnagdo ao crédito tributario de natureza nao contenciosa, hipdteses
resultantes das situac¢des a seguir indicadas:

| — do ISSQN incidente sobre a prestacdo de servico escriturado em livro oficial ou declarado ao Fisco em
documento instituido em regulamento para esta finalidade;

Il — do tributo de competéncia do Municipio, apurado em decorréncia de escrituracdo em livro fiscal
adotado pelo contribuinte ou por responsavel, ou formalmente declarado ao Fisco; e

Il — do descumprimento de obrigacdo acessdria, pela falta de entrega de documento destinado a
informar ao Fisco a apuracao do ISSQN:

a) em que o fato gerador se tenha materializado a partir de requerimento formal do contribuinte ao
6rgao prestador do servico ou titular do exercicio do poder de policia; ou

b) cujo valor tenha sido apurado com base em informagdes fornecidas pelo préprio contribuinte.
Art. 36. Considera-se também declarado ao Fisco o valor do ISSQN:

| — destacado em Nota Fiscal ou em outro documento fiscal, nos casos em que o contribuinte esteja
dispensado de escrituracao;

Il — destacado em documento ndo registrado em livro préprio por contribuinte do imposto obrigado a
escrituracgao fiscal; e

Il - no pedido de parcelamento.

Art. 37. Prescinde de assinatura, para todos os efeitos legais, o documento emitido por processamento
eletronico destinado a formalizar o langamento de crédito tributario de natureza ndo contenciosa.

CAPITULO Il
DO CREDITO TRIBUTARIO CONTENCIOSO

Art. 38. S3o passiveis de julgamento nas instancias administrativas os contenciosos tributarios e fiscais
decorrentes de relagado juridica estabelecida entre o municipio de Contagem e o contribuinte, nao
enquadrados nas hipoteses do capitulo anterior, a saber:

| — defesa contra auto de infracdo;

Il — reclamacdo contra langamento;

Il — reconhecimento de imunidade e de isengdo;

IV — pedido de restitui¢do;

V — pedido de revisdo cadastral; e

VI — decadéncia e prescricdo.

Art. 39. N3o se incluem na competéncia das instancias administrativas de julgamento:
| — a declaracdo de inconstitucionalidade;

Il — a negativa de aplicacdo de lei, decreto ou outro ato normativo municipal;
lIl — recurso contra resposta de consulta; e

IV —a compensacdo, a remissdo, a dacdao em pagamento e a transacao.

Paragrafo Unico. A compensacdo, a remissdo, a dacdo em pagamento e a transac¢do sao de competéncia
do Secretario Municipal de Fazenda e da Procuradoria-Geral do Municipio, em decisdo conjunta,
podendo essa atribuicao ser delegada, conforme o disposto no §12 do art. 38-B da Lei n2 1.611, de 1983
(CTMC).



CAPITULO IV
DA DECISAO DE PRIMEIRA INSTANCIA

Art. 40. Provocada a instancia administrativa pelo contribuinte nas hipdteses previstas neste Decreto,
deve o pedido ser protocolizado e encaminhado ao setor competente da Subsecretaria de Receita
Municipal para conhecimento e decisado.

Pardgrafo Unico. Apds devidamente instruidos e saneados, serdo os autos distribuidos aos revisores,
conforme critério objetivo de distribuigdo.

Art. 41. As decisGes da primeira instancia administrativa serdao fundamentadas pela Autoridade
Fazendaria responsdavel pelo setor a partir de relatério elaborado por servidor capacitado e versado em
legislagao tributdria, que atuara como revisor.

Art. 42. Sao atribuicdes dos chefes de setor:
| — organizar e supervisionar o atendimento ao contribuinte ou recorrente;

Il — organizar e manter controle do acervo de processos em julgamento na primeira instancia
administrativa;

[l — determinar a suspensdo da exigibilidade do crédito objeto de discussdo no sistema de controle,
permanecendo sub judice, enquanto ndo houver decisao;

IV — decidir, de oficio, por conveniéncia e no exclusivo interesse publico, pela juntada e conhecimento
de provas e manifestagdes intempestivamente apresentadas;

V — submeter ao Conselho Tributario Administrativo de Contagem, em reexame necessario, as decisdes
de primeira instancia contrdrias a Fazenda Publica Municipal, nos termos deste Decreto; e

VI —decidir sobre questdes incidentais ao procedimento nao previstas neste Decreto.

Art. 43. Considerar-se-a ndo impugnada a matéria que ndo tenha sido expressamente contestada pelo
impugnante, admitindo-se a juntada de prova documental durante a tramita¢cdo do processo até a fase
de interposicao de recurso voluntario.

Art. 44. Entre os processos remetidos para apreciacdo da autoridade julgadora terdo prioridade no
julgamento aqueles em que estiverem presentes circunstancias de crime contra a ordem tributdria ou
elevado valor.

Pardgrafo unico. Os processos serdo formados na ordem cronoldgica e nos prazos disciplinados na
legislacdo, observada a prioridade de que trata o caput deste artigo.

Art. 45. No caso de cancelamento parcial do langamento, ao sujeito passivo serd concedido prazo de 10
(dez) dias uteis para o pagamento do crédito tributario remanescente com os mesmos percentuais de
reducdo de multas aplicaveis quando do recebimento do Auto de Infracdo ou da Notificacdo de
Langamento.

CAPITULO V

DO JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA

Secao |

Do Conselho Tributario Administrativo de Contagem

Art. 46. Ao Conselho Tributario Administrativo de Contagem compete julgar, em segunda instancia
administrativa, os contenciosos decorrentes de relacao juridica estabelecida entre o Municipio e os
contribuintes, envolvendo créditos e débitos tributarios e fiscais, bem como os atos administrativos
referentes a matéria tributaria, nos termos deste Decreto.



Art. 47. O CONTAC tem a seguinte estrutura:
| — Presidéncia;

Il — Secretaria de Suporte Administrativo;

lIl — Duas Camaras de Julgamento; e

IV — Camara Plena.

Art. 48. A Presidéncia do Conselho serd exercida por um dos conselheiros indicado pelo Secretario
Municipal de Fazenda para mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzido, com disponibilidade
de tempo suficiente para sua representacao institucional.

§12 Cabe ao Presidente do Conselho a coordenacdo dos trabalhos e a supervisao das atividades da sua
Secretaria Executiva, dentre outras atribuicbes previstas neste Decreto, podendo ser substituido
interinamente nas suas auséncias pelo Presidente da Primeira Camara.

§29 Cabe ao Presidente do Conselho convocar e presidir as reunides da Camara Plena.

Art. 49. O CONTAC sera composto por 02 (duas) Camaras, com 04 (quatro) membros efetivos em cada
uma e igual nimero de suplentes, todos designados pelo Secretdrio Municipal de Fazenda, para
mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzidos no interesse da Administracgao.

§12 A composicdo das Camaras sera paritdria, integrada por 02 (dois) representantes da Secretaria
Municipal de Fazenda e 02 (dois) representantes dos contribuintes, que serao indicados pelas entidades
representativas da sociedade, sediadas no Municipio, devendo todos serem versados em legislacao
tributdria.

§22 Os representantes da Secretaria Municipal de Fazenda serdo indicados pelo titular da Pasta e
deverdo pertencer ao quadro de servidores do Municipio, bem como serem versados em legislagdo
tributaria municipal.

§32 Cada Camara terda um Presidente e um Vice-Presidente que serdao nomeados pelo Secretario
Municipal de Fazenda, dentre os representantes do Municipio.

Art. 50. Compete a cada Camara isoladamente:
| —julgar recurso voluntdrio contra decisdes monocraticas dos setores responsaveis;

Il —julgar, em reexame necessario, as decisdes de primeira instancia contrarias a Fazenda Municipal, nos
termos do art. 42, inciso V, deste Decreto; e

Il —julgar pedidos de reconsideragao de suas decisdes, nos casos de decisdao nao unanime.

Art. 51. Compete exclusivamente ao Presidente da Camara, dentre outras atribuicdes descritas no
regimento do Conselho: | — decidir pela apreciacdo, juntada e necessidade de vista as partes das provas
e manifestacdes intempestivamente apresentadas;

Il — supervisionar, conforme critério estabelecido, a distribuicdo igualitaria dos processos dentre os
conselheiros participantes;

Il — despachar, previamente, quando necessario, conhecendo ou ndo de recursos na analise preliminar
de admissibilidade;

IV — proferir, em julgamento, além do voto ordinario, o de qualidade, no caso de empate;
V — designar redator de acérdao, quando vencido o voto do relator;
VI — decidir previamente sobre cabimento e admissibilidade de pedido de reconsideracao;

VIl — decidir sobre questdes incidentais ao procedimento nao previstas neste Decreto;



VIII = comunicar ao titular da Secretaria Municipal de Fazenda as irregularidades de natureza
regulamentar e funcional.

§12 O Presidente da Camara sera substituido nas suas faltas ou impedimentos pelo seu Vice-Presidente.

§22 Nao serdo realizadas reunides das Camaras em que estejam ausentes tanto o Presidente quanto o
Vice.

Art. 52. Compete aos Conselheiros, dentre outras atribui¢cdes descritas no regimento do Conselho:

| — examinar os processos que lhe forem distribuidos e sobre eles apresentar relatério e proferir voto
fundamentado, por escrito;

Il — proferir voto por escrito e fundamentado quando divergir do relator, ainda que seja vencido, ficando
dispensado de tal obrigacdo aquele que acompanhar a divergéncia;

Il — redigir a ementa do acérddo de julgamento em processo que relatar, desde que vencedor o seu
voto;

IV — redigir, quando designado pelo Presidente, a ementa do acérddo de julgamento, se vencido o
relator.

Art. 53. Perdera a qualidade de membro do CONTAC o servidor municipal exonerado, aposentado ou
demitido durante o mandato.

Secgao Il
Dos recursos

Art. 54. Das decisdes de primeira instancia administrativa cabera recurso voluntario, com efeito
suspensivo, para o Conselho Tributdrio Administrativo de Contagem.

§12 O recurso sera interposto por peticao escrita dirigida ao ente julgador de primeira instancia, dentro
do prazo de 30 (trinta) dias.

§22 O recurso voluntario devolve a instancia superior o conhecimento de toda a matéria objeto do
recurso.

§32 Em se tratando de decisdo contrdria a Fazenda Publica Municipal ndo sujeita a reexame necessario,
poderd o érgdo gestor do crédito tributario ou o 6rgdo que exarou o ato administrativo contestado
impugna-la mediante recurso voluntario ao CONTAC.

Art. 55. A decisdo de primeira instancia contraria, no todo ou em parte, a Fazenda Publica do Municipio,
em contencioso cujo valor originario for igual ou superior a R$10.000,00 (dez mil reais) sera submetida
ao CONTAC, com efeito suspensivo.

§12 A submissdo ao reexame necessario sera determinada no prdéprio ato da decisdo.

§22 Na&o sendo a decisdo submetida ao reexame necessario, o servidor que verificar o fato representara
a chefia do setor responsavel no sentido de que seja observada aquela formalidade, a qualquer tempo.

§32 Se for omitido o reexame necessario e o processo subir com recurso voluntario, a instancia superior
tomara conhecimento igualmente daquele recurso, como se tivesse sido formalizado.

§42 O reexame necessario devolve a instancia superior o conhecimento exclusivamente da matéria
objeto do mesmo.

Art. 56. Serd dispensada a interposi¢do de recurso oficial quando:

| — a decisdo exonerar o sujeito passivo de pagamento de tributo ou de multa, em valor inferior a
R$10.000,00 (dez mil reais);



Il — a restituicdo autorizada ndo exceder ao valor a que se refere o inciso | deste artigo;
Il — houver reconhecimento de imunidade ou de isencdo; e

IV —a decisdo que cancelar crédito tributario estiver em consonancia com:

a) sumula do Supremo Tribunal Federal ou do Superior Tribunal de Justica;

b) acérdado proferido pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo Superior Tribunal de Justica em julgamento
de recursos repetitivos; e

c¢) entendimento sumulado do préprio Conselho.

Secgao lll
Do Pedido de Reconsideragao

Art. 57. Contra acérddo ndo unanime do Conselho Tributdrio Administrativo de Contagem é admissivel
o pedido de reconsideragao.

§12 O pedido de reconsideracdo sera interposto no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da publicacao
no 6rgdo oficial do acérddo do qual se recorre.

§29 O pedido de reconsideragao tera efeito suspensivo e serd julgado pela mesma Camara de origem do
acordao.

§32 Interposto o pedido de reconsideracdo, sera o mesmo encaminhado a apreciagao do Presidente da
Camara do acérdao recorrido para decisdo prévia sobre sua tempestividade e cabimento.

Art. 58. Da decisdo de admissibilidade ou ndo do pedido de reconsideracdo ndo caberd recurso, sendo
cientificado o recorrente para todos os efeitos legais por meio da publicacgdo no Didrio Oficial do
Municipio de Contagem.

Secgao IV
Do Pedido de Revisdo pelo Secretario Municipal de Fazenda

Art. 59. Das decisdes de primeira e segunda instancia administrativa caberd pedido de revisao pelo
Secretdrio Municipal de Fazenda, no prazo de 60 (sessenta) dias, para CONTAC, quando o julgamento:

| — violar literal disposicdo de lei;

Il — estiver fundado em erro de fato, resultante de atos ou de documentos relativos a causa;
Il — quando houver indicios de prevaricacao, concussdo ou corrup¢do de algum julgador;

IV —resultar de dolo do contribuinte; e

V — ndo analisar prova nova obtida apds a publicacdo da decisao.

Paragrafo Unico. A revisdo sera feita pela mesma turma julgadora, somente se admitindo a substituicdo
de qualquer um dos membros integrantes por absoluta e justificavel impropriedade de participacao.

Secao V
Do Avocamento do Processo

Art. 60. O Secretdrio Municipal da Fazenda podera, excepcional e motivadamente e, no interesse
exclusivo do Municipio, avocar a decisdo do processo, quando se tratar de matéria que justifique tal
intervencao, no curso do julgamento na segunda instancia.



Paragrafo unico. Desta decisdao nao cabera recurso.

Segao VI

Da Uniformizac¢ao das Decisdes

Art. 61. Verificada a reiterada ocorréncia de decisGes divergentes entre Camaras de Julgamento
versando sobre matéria de direito especifica, poderd ser determinada pelo Presidente do Conselho a

realizacdo de sessdo conjunta para deliberar definitivamente sobre a matéria controversa, num minimo
de 03 (trés) proposicdes a compor a pauta.

§12 A matéria a ser levada a sessdo conjunta se resumira as divergéncias interpretativas da legislacao
de regéncia entre as Camaras de Julgamento.

§29 As resolugdes serao transformadas em sumulas e entrardo em vigor na data da sua publicagdo no
Didrio Oficial do Municipio.

§32 As sumulas vinculam as Camaras Julgadoras e serdo de observancia obrigatdria pelos demais
setores da Fazenda Municipal;

§49 Qs processos que versarem sobre matéria objeto de proposicdao de uniformizacdo de decisGes
ficardo sobrestados enquanto ndo decidida pela sessdo conjunta, ndo sendo incluidos em pauta de
julgamento.

Art. 62. A conversdo da proposta em sumula depende de aprovagdo por, no minimo, 2/3 (dois tergos)
dos membros das Camaras de Julgamento deliberada em sessdao conjunta em reunido plena.

Paragrafo Unico. A Camara Plena serd presidida pelo Presidente do Conselho.

Art. 63. Publicada a sumula no Diario Oficial do Municipio de Contagem, os érgdos deliberardo apenas
sobre a sua aplicagdo ao caso concreto submetido a julgamento.

Art. 64. A sumula podera ser revista ou cancelada no interesse publico da Administragdo, por proposta
do Secretario Municipal de Fazenda, Subsecretdrio da Receita Municipal, pelo Procurador-Geral do
Municipio, pelo Presidente do Conselho Tributdrio de Contagem (CONTAC) ou pelo Presidente de
gualquer uma das Camaras do Conselho.

TITULO Il

DISPOSICOES GERAIS

Art. 65. O sujeito passivo sera cientificado por um dos seguintes meios:
| — pessoalmente, por seu representante, mandatdrio ou preposto;

Il — por via postal, com aviso de recebimento (AR), a ser datado, firmado e devolvido pelo destinatario
ou pessoa do seu domicilio;

Il — por meio eletronico através do Domicilio Eletronico do Contribuinte (DEC), consoante disposto no
art. 11-A da Lein? 1.611, de 1983; e

IV — pela publicacdo regular no Diario Oficial do Municipio de Contagem, com prazo de 30 (trinta) dias,
contados da publicacdo, quando ineficaz qualquer um dos meios previstos nos incisos anteriores, ou por
ndo ser localizado o contribuinte ou o responsavel tributario no seu endereco oficial, encontrando-se
em lugar incerto ou nao sabido.

Paragrafo Unico. Os meios de intimacgdo previstos nos incisos |, Il e lll deste artigo ndo estdo sujeitos a
ordem de preferéncia.



Art. 66. A intervengao do contribuinte ou responsavel tributario no processo tributario administrativo
faz-se pessoalmente ou por seu representante legal.

Art. 67. Os prazos processuais na instancia administrativa tributdria serao continuos, contados na forma
do art. 210 do Cédigo tributario Nacional, excluindo-se na sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o
de vencimento.

Pardgrafo Unico. Os prazos sé se iniciam ou vencem em dias de expediente normal.

Art. 68. Quando ndo dispuser a lei ou o regulamento de modo diverso, os prazos para manifestacoes
nos Processos Tributarios Administrativos serdo de 30 (trinta) dias corridos.

Art. 69. As partes poderdo produzir provas e apresentar manifestacbes até a decisdo de primeira
instancia, ficando a critério do relator admiti-las a qualquer tempo na segunda instancia, se assim
entender cabivel, a bem da instru¢do processual.

Art. 70. P6em fim ao contencioso administrativo tributdrio:

| — a decisdo irrecorrivel para as partes;

Il — o término do prazo, sem interposi¢ao de recurso;

[Il — a desisténcia de reclamacgdo, defesa ou recurso;

IV — o ingresso em juizo, antes de proferida ou de tornada irrecorrivel a decisdo administrativa; e
V — o reconhecimento expresso da divida.

Art. 71. As falhas materiais devidas a lapso manifesto e erros de escrita ou de cdlculos existentes na
decisdo poderdao ser corrigidas a qualquer tempo pelo 6rgdo julgador, de oficio, ou mediante
representacdo do 6rgdo encarregado de execucdo do julgado ou, ainda, a requerimento do contribuinte.

Art. 72. Nos termos do que disp&e o inciso I, §72 do art. 246 do CTMC, sera atribuido aos membros do
Conselho Tributdrio Administrativo de Contagem, pertencentes ao quadro de servidores do municipio
de Contagem, um jetom de R$150,00 (cento e cinquenta reais) por participacdo em cada sessdo em que
comparecerem e mais R$200,00 (duzentos reais) por processo relatado ou voto divergente
fundamentado, restringida esta ultima remuneracdo a 2 (dois) relatdrios ou votos divergentes pagos a
cada membro, por sessdo.

§12 O jetom de que trata este artigo serd corrigido anualmente, pelo mesmo indice aplicado aos
tributos municipais, na forma do disposto no art. 62-B da Lei n2 1.611, de 1983.

§22 Os conselheiros suplentes do CONTAC perceberdo, pelas substituicdes dos respectivos titulares, os
jetons correspondentes as sessGes que comparecerem.

§32 Na mesma proporgdo, serdo remunerados os integrantes da Camara ndo pertencentes ao quadro
de servidores do Municipio.

§42 Nas reunides da Camara Plena, os conselheiros participantes receberdo o jetom ou gratificacdo por
participacao.

§52 N3o serd remunerado o comparecimento de conselheiros as sessdes de cada Camara que
excederem a 8 (oito) mensais.

Art. 73. N&do serd admitida vista ao contribuinte ou ao seu representante fora dos setores da
Administracdo responsaveis pela formalizacdo do processo ou fora da Secretaria Executiva do CONTAC.

Art. 74. E vedado reunir, em uma sé peticdo, reclamagdo ou recurso referente a mais de um Processo
Tributdrio Administrativo, ainda que:

| — seja do mesmo contribuinte ou responsavel; e

Il — versem sobre o mesmo assunto.



§12 Em processos de pedido de reconhecimento de imunidade e de isengdo é permitida a reunidao de
varios pedidos em um Unico Processo Tributario Administrativo,, desde que sejam de um mesmo
requerente, versem sobre o mesmo assunto, estejam devidamente instruidos e ndo fique
comprometida a celeridade da decisao.

§22 Os Processos Tributarios Administrativos, envolvendo as mesmas partes, o mesmo pedido e a
mesma causa de pedir, por continéncia ou conexao, poderdo ser reunidos por apensamento, para se
evitar eventuais decisGes divergentes sobre o mesmo assunto, observada, porém, a identidade e a
independéncia de cada processo.

Art. 75. Ficam revogados:

| - o Decreto n?2.771, de 13 de fevereiro de 1986; e

Il - o Decreto n? 971, de 03 de abril de 2019.

Art. 76. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Palacio do Registro, em Contagem, 15 de janeiro de 2020.

ALEXIS JOSE FERREIRA DE FREITAS
Prefeito de Contagem

GILBERTO SILVA RAMOS
Secretario Municipal de Fazenda



